LLOC DE TREBALL: TECNIC ADMINISTRACIO ESPECIAL

Nombre de places: 1

BASES ESPECIFIQUES

1a.- OBJECTE

1.1. Es objecte d’aquestes bases la regulacié del procés de seleccid de personal,
mitjangant el sistema de concurs oposicidé per promocio interna entre el personal municipal,
per a la provisio, en propietat, d'una plaga vacant de personal funcionari de I'escala
d’Administracié Especial, grup A1.

1.2. Aquesta convocatoria es regira per les presents bases.
2a.- TIPUS DE RELACIO
2.1. El tipus de relacié sera nomenament de personal funcionari.

3a.- REQUISITS DELS/DE LES ASPIRANTS

3.1 Per ser admesos/es a la realitzacié del procés selectiu, els/les aspirants, amb
anterioritat a la finalitzacioé del termini de presentacié de sol-licituds, hauran de complir els
segulents requisits:

1. Acreditar una antiguitat minima de 2 anys en una plagca del grup A2, com a
funcionari/aria de carrera d’aquest Ajuntament o acreditar dita antiguitat en
categoria professional equivalent a 'esmentat subgrup A2 com a personal laboral
fix d’aquest Ajuntament.

2. Estar en situacié administrativa de servei actiu, serveis especials, serveis en
altres administracions o en qualsevol altra situacié que comporti reserva de lloc o
destinacid.

3. Estar en possessio del titol de llicenciat en Dret, llicenciatura en Administracio i

Direcci6 d'Empreses, llicenciatura en Economia, llicenciatura en Ciéncies
Actuarials i Financeres o el titol de grau corresponen.

En cas de no posseir la titulacio esmentada sera necessaria una antiguitat de 10
anys en el grup A2.

4. No patir cap malaltia o disminucié psiquica o fisica que impedeixi el
desenvolupament de les funcions propies de les places convocades o
disminueixi les aptituds per desenvolupar-les de forma permanent o transitoria.

5. Acreditar coneixements de llengua catalana de nivell de suficiéncia (Nivell C1).



4a.- FORMA | TERMINI DE PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

4.1. Les sol-licituds per prendre part en el procés selectiu es presentaran en el termini de
20 dies naturals a comptar des de I'endema de la data de la darrera publicacié oficial de
I'anunci de la convocatoria.

5a.- PUBLICACIO D’ANUNCIS.

La composicid del Tribunal, la llista d'admesos i exclosos i la determinacio del lloc i dates
de la valoracio dels mérits o serveis i de la celebracio de les proves, es publicaran al tauler
d'anuncis de la Corporacio i a la pagina web municipal www.pratsdellucanes.cat

6a.- LLISTA D’ASPIRANTS.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d'instancies, la presidéncia de la corporacid, o
autoritat delegada, en el termini maxim d'un mes dictara resolucido aprovant les llistes
d'admesos/es i exclosos/es provisional.

L'esmentada resolucié també concedira un termini de deu dies naturals per a esmenes o
reclamacions possibles.

Les errades materials de fet es podran esmenar, en qualsevol moment, d'ofici o a peticio
de les persones interessades. Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini
maxim de cinc dies habils, transcorregut el qual, sense que s'hagi dictat resolucio, les
al-legacions s'entendran desestimades i es considerara elevada a definitiva la llista
d'aspirants admesos i exclosos i no caldra tornar a publicar-la.

7a.- PROCES SELECTIU

El sistema selectiu sera el de concurs oposicid.

7.1. Fase de Concurs

En aquesta fase es valoraran els mérits que s’estableixen a continuacio:

A.- Antiguitat:

Per acreditar temps de serveis prestats a 'administracié publica segons el barem seguent,
fins a un maxim de 2 punts:

A.1.- En 'administracio de I'Estat o autondmica ..........cccccoiiiiiiiiiiiniiiiinne. 0,10 punts / any
complet

A.2.- En Fadministracio [0Cal ...........cooovniiiiiiii e 0,20 punts / any
complet

A.3.- En 'Ajuntament de Prats de LIuganes.................ccoiiiiiiiiin e, 0,50 punts / any
complet

La puntuacié de les fraccions de temps de treball inferiors a I'any es prorratejaran per
mesos sencers.

B.- Formacio6 professional



Per acreditar formacio especifica en materies relacionades amb les funcions propies de les
places convocades mitjangant I'assisténcia i/o aprofitament a cursos, seminaris, jornades,...
segons el barem seglent i, fins a un maxim de 2 punts:

C.1.- Per cada activitat formativa de durada igual o inferior a 10 hores ........... 0,10 punts
C.2.- Per cada activitat formativa de més de 10 hores i fins a 50 hores ........... 0,30 punts
C.3.- Per cada activitat formativa de més de 50 hores i fins a 100 hores ......... 0,50 punts
C.4.- Per cada activitat formativa de més de 100 hores .........cccoeveveeveiinieinnnnnen. 0,80 punts

C.- Coneixement de la llengua catalana

Per acreditar un nivell de coneixement de la llengua catalana superior al nivell C1 exigit a la
convocatoria s’atorgara la puntuacié de 0,25 punts.

D.- Altres meérits

Per altres merits que no tinguin cabuda en els apartats anteriors i que, a criteri del tribunal,
siguin rellevants per a la plaga objecte de selecci6 /o que puguin suposar un major
aprofitament de les capacitats i aptituds de I'aspirant en relacié amb la plaga, fins a un
maxim de 0,75 punts.

7.2. Fase d’Oposicié

Aquesta fase constara dels exercicis obligatoris i eliminatoris que s’especifiquen a
continuacio:

7.2.1. Primer Exercici.- Coneixement de la llengua catalana

Consistira en la realitzacié d’exercicis de coneixement gramaticals i de comprensi6 escrita i
oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana, adaptat al nivell de suficiéncia de
catala (nivell C1), d’acord amb els criteris emprats per la Direcci6 General de Politica
lingUistica de la Generalitat de Catalunya.

La qualificacié d’aquest exercici sera d’Apte/a o No Apte/a.

Els/Les aspirants que acreditin documentalment posseir el nivell exigit o superior restaran
exempts/es de realitzar aquest exercici i se’ls assignara la qualificacié d’Apte/a.

7.2.2. Segon Exercici.- Prova tedrica

Consistira a respondre per escrit, en un temps maxim de 35 minuts, a un questionari de 30
preguntes tipus test, amb respostes alternatives, de les matéries que es relacionen al
programa de temes recollit a la base 9a de les presents bases especifiques.

La qualificacié de la prova sera de 0 a 10 punts, requerint-se una puntuacié minima de 5
punts per a la seva superacio.

La puntuaci6 s’obtindra per aplicacié de la segient férmula: ((NC-1/3NE) / 30)*10, essent
NC el numero de respostes correctes i NE el nimero de respostes erronies.

7.2.3. Tercer Exercici.- Prova practica

Consistira a respondre per escrit, en un temps maxim de 50 minuts, a un o a varis suposits
de caracter practic relacionats amb les tasques propies de les places convocades, amb la
utilitzacio, si s’escau, de les eines informatiques adients.
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La qualificacié d’aquest exercici sera de 0 a 10 punts, requerint-se una puntuacié minima de
5 punts per a la seva superacio.

8a.- ENTREVISTA PERSONAL

8.1. El tribunal, si aixi ho estima oportu, podra mantenir una entrevista personal amb
els/les aspirants, a fi de determinar i clarificar els valors professionals aportats que millor
s’adequin al lloc de treball i que no hagin estat degudament apreciats en les fases anteriors.

8.2. La puntuacié maxima concedida sera d’1 punt.
9a.- QUALIFICACIO DEFINITIVA

9.1. La puntuacio final dels/de les aspirants en el procés selectiu vindra determinada per
la suma obtinguda per cadascun/a d’ells/es a les fases de concurs i d’'oposicio, i si s’escau,
a I’'entrevista personal.

9.2. EI tribunal fara publica la llista definitiva per ordre de puntuacidé, que no podra
contenir un nombre superior d’aprovats al de las places vacants ofertades, i la trametra a
I'érgan competent de la Corporacié.

10a.- CONDICIONS DE TREBALL

10.1. Pel que fa a I'adscripcio a llocs de treball, tasques, jornada i horari de treball seran
d’aplicacié la Relacié de llocs de treball de I'Ajuntament de Prats de Lluganés, els acords i
convenis subscrits amb la representacié del personal municipal i la legislacié vigent, a més
de les resolucions que adopti o hagi adoptat la Corporacié o I'd6rgan competent.

11a.- PROGRAMA DE TEMES

Tema 1.- Els drets fonamentals, les llibertats publiques i els drets socials i econdmics a la
Constitucié Espanyola. Proteccio i suspensio de drets individuals.

Tema 2.- L'Administracié Publica a la Constitucid Espanyola. Principis d'actuacié. El
principi de legalitat a I'Administracio Publica.

Tema 3.- El model espanyol d'organitzacio territorial: I'Estat autonomic. Naturalesa
juridica i principis. La posicio juridicopolitica dels ens locals.

Tema 4.- Les relacions entre I'Estat i les comunitats autonomes: cooperacio,
col-laboracié i coordinacié. Relacions entre llei estatal i llei autondmica.

Tema 5.- Organs de control depenents de I'ambit parlamentari: El Defensor del Poble i el
Sindic de Greuges; el Tribunal de Comptes i la Sindicatura de Comptes. Objecte, ambit
d'actuacid, funcionament, efectes del control.

Tema 6.- L'autonomia local a la Constitucié: especial referéncia a la doctrina de la
garantia institucional. Contingut subjectiu, objectiu i institucional de I'autonomia local a la
Constitucié i en el dret basic estatal.
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Tema 7.- La Carta europea d'autonomia local. El seu valor en el sistema de fonts del dret
espanyol. Els mitjans de reaccié dels ens locals davant possibles incompliments
legislatius de la Carta europea d'autonomia local.

Tema 8.- La tutela juridica de l'autonomia local. Les vies de reaccido contra actes i
reglaments. Les vies de reaccié enfront de les lleis: la questio d'inconstitucionalitat i els
conflictes de defensa de I'autonomia local.

Tema 9.- El sistema d'atribucié de competéncies dels ens locals. Els serveis minims
obligatoris. Les activitats complementaries.

Tema 10.- El municipi (l). Trets generals: formes d'organitzacid, elements definitoris,
potestats atribuides.

Tema 11.- El municipi (Il). Régims municipals especials. Particular referéncia al régim de
municipi de gran poblacid.

Tema 12.- El municipi (lll). Relacions entre els oOrgans necessaris i organs
complementaris municipals: delegacio, desconcentraci6. La descentralitzacio. El cartipas
municipal.

Tema 13.- El municipi (IV). Régim juridic dels o6rgans col-legiats municipals. Régim de
sessions. Actes i certificacions.

Tema 14.- La mocid de censura i la questié de confianga en I'ambit local.

Tema 15.- L'estatut dels membres electes de les corporacions locals. Accés a la
informacié municipal per part dels regidors.

Tema 16.- La provincia. Funcions i organitzacié. La vegueria

Tema 17.- La comarca. Funcions i organitzacid. Relacions entre comarca i municipi en la
prestacio de serveis.

Tema 18.- Comunitats de municipis, mancomunitats i consorcis. Naturalesa, funcions i
régim juridic.

Tema 19.- Els organismes autonoms locals i les entitats publiques empresarials. Régim
juridic.

Tema 20.- Els convenis de cooperacio interadministrativa a I'ambit local: naturalesa,
regulacid i tipologia.

Tema 21.- L'encomanda o encarrec de gestio a I'Administracio local.

Tema 22.- La relacio juridico-administrativa. Subjectes. Relacions de dret administratiu.
Personificacié i capacitat juridico-publica.

Tema 23.- La potestat administrativa. Potestats reglades i discrecionals. Discrecionalitat i
conceptes juridics indeterminats. Control de la discrecionalitat.

Tema 24.- Procediment administratiu (I). La iniciaci6 del procediment: Classes.
Presentacié de sol-licituds, escrits i comunicacions. Esmena i millora de sol-licituds. Els
registres administratius. Els drets dels ciutadans en la Llei 30/1992, de 26 de novembre.

Tema 25.- Procediment administratiu (Il). Terminis: comput, ampliacié i tramitacio
d'urgéncia. Ordenacio. Instruccié. Intervencié dels interessats, prova i informes. La
resolucio del procediment: contingut, motivacio.

Tema 26.- Procediment administratiu (lll). Formes de terminacié del procediment. La
terminacié convencional. La manca de resolucio expressa: el régim del silenci
administratiu. El desistiment i la renuncia. La caducitat.

Tema 27.- Us de mitjans electronics en el sector public de Catalunya. Regulacié de la
seu electronica i dels registre telematics.
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Tema 28.- Eficacia de I'acte administratiu. La notificacié de I'acte. Demora i retroactivitat.
Executivitat i executorietat. L'execucid dels actes administratius. Suspensié de
I'executivitat dels actes.

Tema 29.- Invalidesa de 'acte administratiu. Revisio dels actes. Recursos administratius i
jurisdiccionals contra els actes dels ens locals. Especificitat de la recurribilitat dels actes
en el Text refés de la Llei d'Hisendes Locals.

Tema 30.- El procés contenciés administratiu (I): ambit de I'ordre jurisdiccional contencios
administratiu. Els organs jurisdiccionals competents en relacio amb l'activitat dels ens
locals. Les parts del procés. Organs locals competents per exercir accions judicials i
disposar la defensa juridica corporativa.

Tema 31.- El procés contencidés administratiu (Il): activitat administrativa impugnable. La
inactivitat de I'administracid, I'execucioé d'actes ferms i de la via de fet. La impugnacio
indirecta de disposicions generals.

Tema 32.- La potestat sancionadora (l). Principis de I'exercici de la potestat
sancionadora. La tipificacié d'infraccions i sancions establerta en ordenanga local.
Mesures sancionadores administratives.

Tema 33.- La potestat sancionadora (ll). El procediment sancionador i les seves
garanties. Prescripcio i caducitat. L'execucio de les sancions.

Tema 34.- L'Estatut d'autonomia de Catalunya de 2006. Antecedents. Estructura i
contingut essencial. Procés estatutari. Drets, deures i principis rectors. Garanties dels
drets estatutaris. Competéncies de la Generalitat de Catalunya: tipologia.

Tema 35.- L'Administracié de la Generalitat de Catalunya. L'estructura i 'organitzacié de
I'Administracié de la Generalitat. Els 6rgans actius. Els organs consultius: la Comissio
Juridica Assessora. L'Administracié institucional en I'ambit autonomic i local. Organismes
autonoms i entitats publiques empresarials catalanes.

Tema 36.- Les relacions interadministratives. Principis. Col-laboracié, cooperaci6 i
coordinacié. La jerarquia, la coordinacio i el control. Conflicte d'atribucions. La potestat
organitzadora de I'Administracio: creacid, modificacié i supressioé d'dorgans administratius.
Classes d'organs i especial referéncia als organs col-legiats: Comissié de Govern Local
de Catalunya, Comissio de Delimitacié Territorial i Comissié de Cooperacié Local.

Tema 37.- L'autonomia local a I'Estatut: la garantia institucional. La substitucid i la
dissolucié de corporacions locals. Impugnacié dels actes i acords locals i I'exercici
d'accions. La Llei municipal i de régim local de Catalunya. EI Reglament d'obres,
activitats i serveis dels ens locals, el Reglament de patrimoni dels ens locals, el decret
regulador de la constitucio i la demarcacio territorial dels municipis, les entitats
municipals descentralitzades i de mancomunitats de Catalunya.

Tema 38.- Les competéncies de les entitats locals en materia de promocié econdmica;
de comerg, de fires i mercats; de turisme; de seguretat ciutadana; de mitjans de
comunicacio; de parcs i jardins, i de serveis funeraris.

Tema 39.- La seguretat publica a Catalunya. La Llei 4/2003, de 7 d'abril, d'ordenacio del
sistema de seguretat publica de Catalunya. Relacions entre administracions en matéria
de seguretat publica. Regulacié especifica de les policies locals a Catalunya.

Tema 40.- Les politiques sobre el medi ambient a Catalunya. Previsions de |'Estatut
d'autonomia i normativa aplicable. La regulacié especifica de les activitats amb impacte
ambiental a Catalunya.

Tema 41.- Les competéncies de les entitats locals en matéria de serveis socials. Les
competéncies municipals en matéria de sanitat. Les competéncies municipals en matéria
de joventut. Les competéncies municipals en matéria d'ocupacié i formacié professional.
Les competéncies municipals en matéria d'habitatge.
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Tema 42.- L'urbanisme a Catalunya. El Text refés de la Llei d'urbanisme de Catalunya.
Les administracions amb competéncies urbanistiques. El régim urbanistic del sol. El
regim juridic del patrimoni municipal del sol i I'habitatge.

Tema 43.- La Llei d'habitatge de Catalunya. Les competéncies en matéria d'habitatge a
Catalunya. La planificaci6 territorial i la programacié en matéria d'habitatge. L'habitatge
en el planejament urbanistic. La qualitat del parc immobiliari d'habitatges. La proteccio
dels consumidors i usuaris d'habitatges en el mercat immobiliari. El régim de control i el
procediment sancionador.

Tema 44 .- La funcié publica de Catalunya. Régim juridic aplicable al personal al servei de
les entitats locals. Classes de personal. Adquisicié i pérdua de la condicié de personal
funcionari al servei de les entitats locals. La regulacié del régim juridic dels habilitats
estatals a Catalunya: el Decret 195/2008, de 7 d'octubre.

Tema 45.- Drets i deures del personal al servei de les entitats locals. El régim disciplinari
del personal al servei de les entitats locals. Disposicions generals. Faltes i sancions.
Procediment disciplinari.

Tema 46.- Les administracions publiques i la societat de la informacio. Automatitzacié de
les oficines: sistemes més utilitzats. L'administracié electronica a Catalunya, I'EACAT,
Localret i Administraci6 Oberta de Catalunya (AOC). Proteccié de dades de caracter
personal. La Llei d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics.

Tema 47.- Els contractes del sector public: delimitacié. Els principis generals de la
contractacié del sector public: racionalitat, llibertat de pactes i contingut minim, perfeccio i
forma, la informacio, el régim de la invalidesa i la revisié de decisions en matéria de
contractacio.

Tema 48.- La preparacié de contractes per les administracions publiques. Classes
d'expedients de contractacié. La seleccio del contractista: procediments, formes i criteris
d'adjudicacio. L'empresari: capacitat, prohibicions, solvéncia i classificaci6. Garanties.
Perfeccionament i formalitzacié del contracte. La invalidesa dels contractes.
Racionalitzacié técnica de la contractaci6. Acords marc. Sistemes dinamics de
contractacié. Centrals de contractacio.

Tema 49.- Execuciéo i modificacid dels contractes administratius. Prerrogatives de
I'Administracid. La revisié de preus. L'extincié dels contractes administratius. La cessio
dels contractes i la subcontractacio.

Tema 50.- El contracte d'obres. Actuacions administratives preparatories. Formes
d'adjudicacié. Formalitzacio. Efectes. Extincié. La cessio del contracte i subcontracte
d'obres. Execucid d'obres per la mateixa Administracio.

Tema 51.- El contracte de concessio d'obra publica: principis, drets i obligacions de les
parts. Prerrogatives i drets de I'Administracié. Régim econdmic financer. Extincio.
Subcontractacié.

Tema 52.- El contracte de subministrament: régim juridic. Execuci6é, modificacio,
compliment i resolucié. El contracte de serveis: régim juridic. Execucié, modificacid,
compliment i resolucio.

Tema 53.- Els contractes de col-laboracié entre el sector public i el sector privat.
Organitzacié administrativa de la contractaci6é. Aplicacié de la Llei de contractes del
sector public a les entitats locals.

Tema 54.- Les hisendes locals a Espanya: principis constitucionals. El régim juridic de
les hisendes locals. Incidéncia estatal i autondmica en I'autonomia financera local. La
coordinacio de les hisendes estatal, autondomica i local.
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Tema 55.- El pressupost general de les entitats locals: concepte i contingut. Especial
referéncia a les bases d'execucioé del pressupost. L'elaboracié i aprovacié del pressupost
general. La prorroga pressupostaria.

Tema 56.- L'estructura pressupostaria. Els credits del pressupost de despeses:
delimitacio, situacio i nivells de vinculacio juridica. Les modificacions de crédit: classes,
concepte, finangament i tramitacio.

Tema 57.- L'execucié del pressupost de despeses i d'ingressos: les seves fases. Els
pagaments a justificar. Les bestretes de caixa. Les despeses de caracter plurianual. La
tramitaciéo anticipada de despeses. Els projectes de despesa. Les despeses amb
finangament afectat: especial referéncia a les desviacions de finangcament.

Tema 58.- La liquidacié del pressupost. Tramitacié. Els romanents de crédit. El resultat
pressupostari: concepte, calcul i ajustaments. El romanent de tresoreria: concepte i
calcul. Analisi del romanent de tresoreria per a despeses amb finangament afectat i del
romanent de tresoreria per a despeses generals.

Tema 59.- La tresoreria de les entitats locals. Régim juridic. El principi d'unitat de caixa.
Funcions de la tresoreria. Organitzacié. Situacié dels fons: la caixa i els comptes
bancaris. La realitzacié de pagaments: prelacio, procediments i mitjians de pagament.
L'estat de conciliacio.

Tema 60.- La planificacio financera. El pla de tresoreria i el pla de disposicié de fons. La
rendibilitzacié d'excedents de tresoreria. Les operacions de tresoreria. El risc de tipus
d'interés en les operacions financeres.

Tema 61.- El sistema de comptabilitat de I'Administracid local. Principis generals.
Competéncies. Finalitats de la comptabilitat. La Instrucci6 de Comptabilitat per a
I'Administracid local: estructura i contingut. Particularitats del tractament especial
simplificat. Documents comptables. Llibres de comptabilitat.

Tema 62.- El compte general de les entitats locals. Els estats i comptes anuals i annexos
de l'entitat local i els seus organismes autonoms: contingut i justificacié. Els comptes de
les societats mercantils. Tramitacié del compte general. Altra informacié a subministrar al
Ple, als drgans de gestio i a altres administracions publiques.

Tema 63.- El control intern de I'activitat econdmico-financera de les entitats locals i els
seus ens dependents. La funcid interventora: ambit subjectiu, ambit objectiu i modalitats.
Especial referéncia a les objeccions.

Tema 64.- Els controls financers, d'eficacia i d'eficiéncia: ambit subjectiu, ambit objectiu,
procediments i informes. L'auditoria com a forma d'exercici del control financer. Les
normes d'auditoria del sector public.

Tema 65.- El control extern de Il'activitat econdmico-financera del sector public local. La
fiscalitzacié de les entitats locals pel Tribunal de Comptes i els 6rgans de control extern
de les comunitats autdbnomes. Les relacions del Tribunal de Comptes i els drgans de
control extern de les comunitats autbnomes.

Tema 66.- La relacio juridica tributaria: concepte i elements. Fet imposable. Meritacio.
Exempcions. Subjecte actiu. Subjectes passius. Responsables. La solidaritat: extensio i
efectes. El domicili fiscal. La representacié. La transmissi6 del deute. La base imposable i
la base liquidable. El tipus de gravamen. La quota i el deute tributari.

Tema 67.- La gestio tributaria: delimitacio i ambit. El procediment de gestio tributaria. La
liquidacio dels tributs. La declaracio tributaria. Els actes de liquidacio: classes i régim
juridic. La consulta tributaria. La prova en els procediments de gestio tributaria. L'Agencia
Estatal d'’Administracié Tributaria. La gestio tributaria a les entitats locals.

Tema 68.- L'extincié de I'obligacio tributaria. El pagament: requisits, mitjans de pagament
i efectes del pagament. La imputacié de pagaments. Conseqiéncies de la falta de
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pagament i consignaci6. Altres formes d'extincio: la prescripcio, la compensacié, la
condonacio i la insolvéncia.

Tema 69.- ElI procediment de recaptacid en periode voluntari. El procediment de
recaptaci6 en via de constrenyiment. Ajornament i fraccionament del pagament.
Desenvolupament del procediment de constrenyiment: I'embargament de béns, alienacid
i aplicacio i imputacio de la suma obtinguda. Terminacio del procediment. Impugnacio del
procediment. Les garanties tributaries.

Tema 70.- La inspeccio dels tributs. Actuacions inspectores per a la gestié dels tributs:
comprovacio i investigacié, obtencié d'informacio, la comprovacié de valors i informe i
assessorament. Régim juridic de les funcions inspectores. El procediment d'inspeccié
tributaria. Potestats de la inspeccid de tributs. Documentaci6 de les actuacions
inspectores. Les actes d'inspeccid. La inspeccid dels recursos no tributaris.

Tema 71.- Les infraccions tributaries: concepte i classes. Les sancions ftributaries:
classes i criteris de graduacio. Procediment sancionador. Extincié de la responsabilitat
per infraccions.

Tema 72.- La revisio en via administrativa dels actes de gesti6 tributaria. Procediments
especials de revisio. El recurs de reposicio. Les reclamacions economicoadministratives.
Especialitats de la revisio en via administrativa dels actes de gestio tributaria dictats per
les entitats locals.

Tema 73.- Visi6 global del sistema tributari espanyol. Distribucié de les diferents figures
entre els nivells d'hisenda: estatal, autondmic i local. Funcions dins del sistema de les
diferents figures tributaries. Relacions entre els principals impostos. Harmonitzacio fiscal
comunitaria.

Tema 74.- Els tributs locals: principis. La potestat reglamentaria de les entitats locals en
matéria tributaria: contingut de les ordenances fiscals, tramitaci6 i régim d'impugnacio
dels actes d'imposicio i ordenacio de tributs. L'establiment de recursos no tributaris.

Tema 75.- L'impost sobre béns immobles. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu.
Exempcions i bonificacions. Base imposable. Base liquidable. Quota, meritacié i periode
impositiu. Gestié cadastral. Gestié tributaria. Inspeccio cadastral.

Tema 76.- L'impost sobre activitats econdmiques. Naturalesa. Fet imposable. Subjecte
passiu. Exempcions. Quota: les tarifes. Meritacid i periode impositiu. Gestié censal i
gestid tributaria. El recarrec provincial. L'impost sobre construccions, instal-lacions i
obres.

Tema 77.- L'impost sobre vehicles de traccid mecanica. L'impost sobre l'increment de
valor dels terrenys de naturalesa urbana.

Tema 78.- Taxes i preus publics. Principals diferéncies. Les contribucions especials:
bestreta i ajornament de quotes i col-laboracié ciutadana.

Tema 79.- La participacio de municipis i provincies en els tributs de I'Estat i de les
comunitats autdonomes. Criteris de distribucio i regles d'evolucié. Régims especials. La
cooperacié economica de I'Estat i de les comunitats autobnomes a les inversions de les
entitats locals. Els fons de la Unié Europea per a entitats locals.

Tema 80.- Activitat subvencional de les administracions publiques. Procediments de
concessio i gestié de les subvencions. Reintegrament de subvencions. Control financer.
Infraccions i sancions administratives en matéria de subvencions.

Tema 81.- Llei de Subvencions: Ambit d'aplicacié. Principis generals i disposicions
comuns. Bases reguladores. Atorgament. Justificacié Reintegrament.

Tema 82.- Les fundacions, consorcis i entitats publiques empresarials. Régim juridic.
Aportacions municipals i subvencions atorgades. Control.
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Tema 83.- El credit local. Classes d'operacions de credit. Naturalesa juridica dels
contractes: tramitacio. Les operacions de credit a llarg termini. Finalitat i durada.
Competéncia. Limits i requisits per a la concertaci6é d'operacions de credit a llarg termini.
La concessio d'avals per les entitats locals.

Tema 84.- L'impost sobre la renda de les persones fisiques. Fet imposable, subjectes
passius, base imposable, deute tributari. Tributacié de no residents. Impost sobre el
patrimoni de les persones fisiques.

Tema 85.- L'impost sobre el valor afegit. Fet imposable, supdsits de no subjeccio,
subjectes passius, repercussié de l'impost i tipus impositius. Deduccions. Regla de
prorrata.

Tema 86.- Les societats mercantils en general. Concepte legal de societat mercantil.
Classes. Dissolucio i liquidacio de societats. El Registre Mercantil.

Tema 87.- La societat comanditaria. La societat de responsabilitat limitada. La societat
anonima. El concurs. Procediment i efectes de la declaracié de concurs.

Tema 88.- Titols valors. La lletra de canvi. La relacié causal i formal en la lletra de canvi.
La provisi6 de fons. Requisits essencials relatius al document i a les persones.
L'acceptacié i I'aval. L'endossament. El protest.

Tema 89.- El xec. Analogies i diferéncies amb la lletra de canvi. Requisits i modalitats. La
provisié. La presentacio i el pagament del xec. El protest del xec. Les accions canviaries.

Tema 90.- Les obligacions mercantils. Contractes mercantils. Contracte de compte
corrent. Compravenda mercantil. Contracte de comissio. El leasing. Contractes bancaris.
Classificacio. El diposit bancari. Els préstecs bancaris. L'obertura de credit: concepte,
naturalesa i classes. Régim dels contractes d'obertura de crédit. El descompte bancari.



